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MENSAGEM DE SANGAO N¢ 01/13

CAMARA MUNICIPAL DE ACARA

Excelentissimo Presidente da Cémara Municipal de Acard
Sr. WALDECY CARDOSO CARNEIRO

PA 252. KM 01- Acard- Pard

Senhores e Senhoras Vereadores (as).

Tenho a honra de informa 4 Vossas Exceléncias, que sancionei o Projeto de Lei n®
0013/2013, DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO NA CONTABILIDADE
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA objeto de aprovagdo na Sessdo Legislativa
ordinaria, Reunido realizada no dia 01 de margco de 2013, conforme a provagdo em ata
convertendo o mesmo em Lei Municipal, n® 190/2013 consoante cOpia em anexo.

GOVERNO DO MUNICIPIO DE ACARA, ESTADO DO PARA. em 23 de setembro de 2013.

JOSE MARIA D A JUNIOR
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LEI N° MUNICIPAL 190 /2013

DISPOE SOBRE (0] REGIME DE
ADIANTAMENTO NA CONTABILIDADE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA.

O Prefeito Municipal de Acara faz saber que a Camara Municipal de Acara aprovou € ele sanciona
a manda que se publique a seguinte Lei:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

ART. 1° - Fica instituida de acordo com as normas desta Lei, a forma de pagamento de despesas pelo
Regime de Adiantamento com fundamento no art. 65 da Lei 4.320/64.

ART. 2° — Entende-se por adiantamento 0 numerario colocado a disposi¢do de um funcionario da
reparti¢do, a fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndao
possam aguardar o processamento normal.

ART. 3° — Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento, ora instituido,
restringir-se-80 aos €asos previstos nesta Lei e sempre em carater de exce¢ao.

ART. 4° — O valor de cada adiantamento ndo ultrapassara o valor de 15% (quinze por cento) do
limite inicial estabelecido no art. 23, inciso 11, alinea “a” da Lei Federal n® 8.666/93.

ART. 5° — Poderdo realizar-se sob o Regime de Adiantamento 0s pagamentos correspondentes das
seguintes espécies e despesas:

I-  Despesas com material de consumo;

[I- Despesas com Servigos de terceiros;

[[I- Despesas com transportes em geral;

IV- Despesas judiciais;

V- Despesas com representagao eventual;

VI- Despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizag@o ndo permita delongas;

VII- Despesas que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do Municipio,
principalmente em viagens a servigo;

VIII- Despesas com tratamento de saude fora de domicilio;

IX- Despesas mitdas com a locomogdo interna de Vereadores € S€us assessores
diretos;
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X- Despesas mitdas com materiais de consumo, reprografia, postagens para 08
gabinetes parlamentares €.
XI- Despesas miudas de pronto pagamento.

ART. 6° — Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para 0S efeitos desta lei, as que s€
realizarem com:

I-  Selos, postais, encomendas expressas, material € servicos de limpeza €
higiene, lavagem de roupa, café e lanche, fretes e carretos, transportes
urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, gas € aquisi¢do avulsa de
livros, revistas, jornais e outras publicagdes ¢ tarifas de embarque ¢
desembarque;

[I- Copias xerograficas, fotostaticas, ~mimeograficas ¢ heliograficas;
encadernagdes avulsas, materiais de escritorio e de desenho em quantidade
restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

[II- Artigos farmacéuticos ou de laboratorios, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

[V- Combustiveis, lubrificantes, pegas € acessorios para veiculos quando em
viagem;

V-  Servigos mecénicos de emergéncia para veiculos quando em viagem;

VI- Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

ART. 7° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remotos, correrdo pelos
itens Orgamentarios proprios € seguirdo 0 processo normal de despesa.
CAPITULOII
DA CONCESSAO DO ADIANTAMENTO

ART. 8° - O Ordenador de Despesa de cada Poder baixara ato designando 0s responsaveis pelos
suprimentos de fundos de cada Unidade Administrativa.

Paragrafo 1° - No ato de que trata o caput deste artigo constardo, necessariamente, as seguintes
informagdes:

I-  Dispositivo legal em que s¢ baseia,

II- O valor e a respectiva classificagdo da despesa;

[II- Nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo adiantamento;
[V- Forma de liberagdo ¢ prazo de aplicag@o.
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Paragrafo 2° - Havendo necessidade de mudangas quanto aos responsaveis, valores, destinagdes, etc.,
deverdo as Unidades Administrativas solicitar com antecedéncia, com as devidas justificativas ao
Ordenador de Despesas, para emissdo de novo ato de concessao.

ART. 9° — O prazo de aplicagio podera ser em base mensal, mencionando-se neste caso, o valor do
adiantamento, a quantia mensal a ser entregue € 0 periodo de aplicagao.

ART. 10 — Na hipotese de adiantamento Ginico, 0 memorando requisitorio devera esclarecer esse fato
¢ designar o prazo de aplicagdo, para que 0 Ordenador de Despesas baixe o ato competente.

ART. 11 — Néo se fard novo adiantamento:

I- A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
[I- A quem, dentro de cinco dias. deixar de atender notificagdo para regularizar
prestagdo de contas.

ART. 12 — Ndo se fara adiantamento:

- Para despesas ja realizadas;
II- A servidor em alcance;
[II- A servidor responsavel por dois adiantamentos.

cariTuLOll
DO PERIODO DE APLICACAO

ART. 13 — O adiantamento autorizado em base mensal somente podera ser aplicado
durante o més a que se refere ou durante 0 periodo de trinta dias a contar da data da entrega do
dinheiro ao responsavel.

ART. 14 — No caso de adiantamento Ginico o periodo de aplicagdo sera aquele
estabelecido no ato autorizativo, conforme estabelecido no art. 10.

ART. 15 — Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo.

_ CAP fTULOIV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

ART. 16 — O Departamento Financeiro liberara os recursos de adiantamento, conforme dispdem 0s
artigos 8° e 10, através de cheque nominativo, apos a emissdo da Nota de Empenho pelo Setor de
Contabilidade, com referéncia no histérico do numero do ato autorizativo.
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ART. 17 — Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposigdes desta Lei. Constando algum defeito processual ndo dara inicio a0 processo,
devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessarios.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

ART. 18 — O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagéo diferente daquela
para a qual foi autorizada.

ART. 19 — A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente comprovante: nota
fiscal, nota simplificada, cupom. recibo, etc., que serdo emitidos em nome do Orgdo (Prefeitura ou
Camara Municipal), sendo que as notas deverao conter recibo do fornecedor do material ou prestador
de servigo.

ART. 20 — Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias Xerox,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

ART. 21 — Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo a razéo da despesa, 0
destino da mercadoria ou do servigo ¢ outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade
da operagdo.

ART. 22 — Em todos os comprovantes de despesa constar4 a atestado de recebimento do material ou
da prestag@o do servigo, exceto nas despesas realizadas com viagens para fora da sede do Municipio.

ART. 23 — Cada despesa realizada pelo Regime de Adiantamento ndo podera ultrapassar o valor
correspondente a 2% (dois por cento) do limite inicial estabelecido no art. 23, inciso 11, alinea “a” da
Lei Federal n° 8.666/93.

Paragrafo Unico — Excetuam-se da regra estabelecida no caput deste artigo as
despesas realizadas em viagem, cujo limite correspondera a 5% (cinco por cento) do limite inicial
estabelecido no art. 23, inciso II, alinea “aq” da Lei Federal n° 8.666/93.

CAPITULOVI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

ART. 24 — O saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido a Tesouraria da Prefeitura, mediante
depdsito na mesma conta corrente em que se realizou a liberagao do suprimento.

ART. 25 — No més de Dezembro todos os saldos de adiantamento serdio recolhidos na Tesouraria até
o ultimo dia util bancério, mesmo que O periodo de aplicagédo nao tenha expirado e a prestagéo de
contas se dara até o ultimo dia util do referido més.

CAPIT ULOVII
DA PRESTACAO DE CONTAS
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ART. 26 — No prazo de 5 (cinco) dias, a contar do final do periodo de aplicagdo, 0 responsavel
prestara contas da aplicagao do adiantamento recebido, com exce¢do ao que dispde o artigo anterior.

PARAGRAFO UNICO — A cada adiantamento corresponderd uma prestagao de contas.

ART. 27 - A prestagdo de contas dar-se-4 mediante entrada no Departamento de Contabilidade, dos
seguintes documentos:
I-  Memorando do responsavel pelo adiantamento a0 Departamento  de
Contabilidade;
[I- Relagdio de todos os documentos das despesas efetuados;
III- Recibo de depoésito do saldo ndo utilizado;
[V- Comprovantes das despesas efetuadas, dispostos em ordem cronologica, na
mesma seqiiéncia da relagdo mencionada no item II;
V. Demonstrativo Financeiro da Aplicagdo do Adiantamento especificando a
despesa ao seu menor nivel de classificag@o.

ART. 28 — Ao receber a prestagdo de contas, 0 Departamento de Contabilidade formara processo,
analisando a aplicagdo do adiantamento, para verificar se 0 mesmo esta dentro das exigéncias desta
Lei e de Leis superiores, emitindo, entao, parecer conclusivo para aprovagdo do Ordenador de
Despesas ou a quem este passar a responsabilidade.

ART. 29 — Caso haja irregularidade insanavel na prestagdo de contas, 0 Departamento de
Contabilidade providenciara o registro individualizado do valor na rubrica “Diversos Responsaveis”
e encaminhara o processo a Procuradoria Juridica para as providéncias de direito.

DAS DISPOSICOES FINAIS
~_ ART. 30 — Cabera ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas do adiantamento.

ART. 31 — No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem qu€ O
responsavel tenha apresentado, o Departamento de Contabilidade oficiara diretamente do
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogével de trés dias Giteis para fazé-lo.

PARAGRAFO UNICO — Na copia do memorando o responsavel assinara o
Recebimento da Via Original colocando de proprio punho a data do recebimento.

ART. 32 — N#o sendo cumprida a obrigagao da prestagao de contas, depois de vencido o prazo final
estabelecido no paragrafo anterior, o Departamento de Contabilidade remetera, no dia imediato, a
copia do memorando referido no Paragrafo unico do artigo 31 a Assessoria Juridica, para as
providéncias de direito e ressarcimento ao erario municipal.

ART. 33 — Os casos omissos nesta lei serdo disciplinados pelo Secretario da Finangas, no d&mbito do
Poder Executivo, através de Instru¢ao Normativa com anuéncia do Ordenador de Despesas.
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Art. 34 — E facultada a dispensa da incidéncia de impostos ou taxas municipais
sobre os pagamentos efetuados através do regime de adiantamento, quando o custo da cobranga
revelar-se antiecondmico, conforme preveé o inciso Il do § 3° do Art. 14 da Lei Complementar n°
101/2001.

Art. 35 — Os dispositivos desta Lei alcangam 0s Fundos existentes ou os que forem instituidos, bem
como Autarquias, Fundagdes ou outros 6rgdos que sejam criados apés a edi¢do desta lei.

ART. 36 — Esta Lei tera vigéncia a partir de sua publicagdo, revogadas todas as disposig¢des em
contrario.

™ GOVERNO DO MUNICIPIO DE ACARA, ESTADO DO PARA, em 23 de setembro de 2013.

JOSE MARIA DE O
PRE 0




