#unicipio do Acara
ESTADO DO PARA

FPREFEITURA MUNICIPAL DO ACARA
PODER EXECUTIVO

TERMO DE REFERENCIA

| -DO OBJETO:
O Termo de Referencia tem por objeto a contratacac de empresa para prestagdo de
servicos de assessoria oe impransa para atander a Prefeitura Municipal de Acara. .

- JUSTIFICATIVA:

A Assessoria de limprensa da Prefeitura Municipal de Acara tem uma missao fundamental
de levar a informacao ao cidadio, de forma completa, transparente & democratica, colaborando
para construir um Juverno paiticipativo e solidario, para tonar publico os atos praticados, bem
como, Informar a popuiacdo sobre as atividades dos programas socio assistenciais, em satde,
em educagao, campanhas de vacinagcio e todo e quaiquer tipo de evento promovido pela
Prefeitura Municipal dc Acara.

llI- PRINCIPAIS OBJETIVOS:

-Compete a Assessoria definir 2 implantar a politica municipal de comunicagas social,
-Promover e divulgar as realizagbes governamentals:

-Promover o relacionamento entre os 6rgaos do Governo Municipal e a imprensa;
-Cuidar da publicidade dos atos dficiais;

i b

IV- DESCRICAO DCS SERVICOS:
A prestagdo de servigos de ass2ssonia de imprensa, compreende:
- Contato com os setores da aaministmgao municipal para coleta de mformagﬁas ralﬂuanhs para

divulgagao;
- Programa regular de relacionamento e informacg3c com os diversos setores da adminis!ra;:ac

municipal; YR

- Sugestao de pautas e desenvolvimento de matérias;

- Redagao e envic de informagbes para aprovagac da administragdo e, ap6s aprovagao
divulgagéo nos meios selecionados;

- Contatos regulares e frequentes com os setores da administragdoc municipal para prévio
conhecimento das pautas;

- Planejamento e acompanhamento de a¢des promovidas pela administragao municipal,
-Articular com todas as secretarias e érgacs municipais, captando informactes de interesse da
populacdo e divulgando-as,

-Captar informacdes vindas da populagao atraves da radio escuta e encaminha-ias aos orgaos
competentes para serem tomadas as devidas providéncias;

-Organizar meios rapidos e praticos de acesso € controle da informagao;

-Manter um Portal de Informagiies atualizado e que corresponda aos interesses do municipio,

V- DO ESCOPO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS PELA ASSESSORIA DE
IMPRENSA:

5.1. Desenvolvimento de Planejamento de Assassoria de Impransa

5.2 Assessoria e relacionamento com a imprensa constanao:
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a) Elaboracao de pautas gue serao enviadas & imprensa,

b) Monitoramento das pautas sugeridas, fornecendo informagoes extras, agendando entrevistas
e esclarecendo quesiionamentos;

c) Interface com jornalistas considerados estratégicos;

d) ldentificacao de temas/pautas dos projetos para comunicacado externa,

e) |ldentificacao dos setores da midia nos quais haja maior receptividade ao municipio de Acara;
fj Apuragdo, coleta de dados e outros materiais adicionais como fotos, videos, folders etc.
necessarios para enriquecer 0 trabalho da imprensa e aumentar o interesse pelas pautas
sugeridas;

g) Redacao de textos jornalisticos (releases e natas!; .
h) Atendimento a jornalistas e acomparhamento em visitas de personagens estratégicos,
coletivas, gravacoes e entrevistas;

i) Preparagao e acompanhamento de porta-vozes;

j) Organizacdoc e realizacdo de coletivas de imprensa e eventos de relacionamento com a
imprensa e com formadores de opiniac, .

l) Preparagdo de um modelo para embasar perguntas e questionamentos recorrentes
(especialmente em casos que possam apresentar algum risco para a imagem do municipio) no
caso de entrevistas individuais e coletivas com os porta-vozes do municipio de Acara;

m) Cobertura jornalistica dus eventos no municlpio de Acara;

5.3.Elabaoracéo de Relatdrio de Comunicacao mensal qualitativo com impacio e repercussau das
noticias,;

5.4 Elaboracéo de textos para news com cobertura mensal das atividades do mﬁ:;plo de

Acara; ch
5.5.Elaboracao de reiatério qualitativo e grafico semestral com um balanco dos Ee%das do
trabalho de comunicacgao, Bl

5.6.Atendimento especializado com disponibilidade inclusive’ nos finais de semana, purhfefane
e presencial, quando necessario;

v
Vi- DO PRAZO:
6.1 O prazo-de execugao dos servicos e de vigencia do respectivo contrato administrativo é de
12 (doze) meses, podendc ser prorrogado, nos termos do art. 57, inciso I, da Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos,

VIi- DAS OBRIGAGOES DA PREFEITURA: "

7.1 Fornecer a emprasa vencadora do certame licitatorio todas as informagbes necessarias a
realizacao dos servigos, devendo especificar os detalhes necessarios a perieita consecucgao dos
Mesmaos.

7.2 Apresentar a empresa vencedora do certame licitatorio, quando solicitado, todos os
documentos necessarios ao bom e fiel cumprimento do objeto paciuado entre as partes.

7.3 Efetuar 0 pagamento a empresa vencedora do certame licitatério, em conformidade com o
pactuado no inst-umento contratual que sera celebrado enire as paites.

Vili- DAS OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA DO CERTAME LICITATORIO:
8.1 Realizar todos os atos descritos no objeio deste termo de referéncia.
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8.2 Arcar com todas as despesas decorrentas do objeto a ser executade, correndo por sua conta
a utilizacao de pessoa civil @ materiais necessarios a execugao dos servigos

8.3 Utilizar exclusivamente pessoal habilitade a prestacao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia. :

8.4 Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas ¢ indiretas com as pessocas
envolvidas na execucac dos servigos, gue nao terdo qualguer vinculo empregaticio com a
Prefeitura Municipal de Acara/FA.

8.5 A empresa vencedora do certame licitaiorio respondera pela perfeicao dos servigos por ela
elaborados ou canfiados a terceiros, nos termos da legislagdo vigente, sendo que a méo-de-obra
devera ser de pessoal especializado =2 competente.

8.6 A empresa vencedora do certame licitaiorio declara ser a unica responsavel pela mao-de-
obra utilizada na execucgaoc do objelz do presente contrato, responsabilizaids por quaisquer
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e securitarias.

B.7 A empresa vancedora dc certame licit=torio resronsabllizai-se-a por todos os encargos
sociais e demais impostos pertinentes, que incidam direta e indiretamente sobre a execugao do
respectivo objets contratua!.

8.8 O prazo de entr=ga de cada documentario sers de 15 (guinze) dizs apds a solicitagdo do
servico. s

IX- DA FORMA DE PAGAMENTO:

8.1 Come contiaprestagan pele execucado parfeita e integral do objeto constante neste Termo de
Referéncia, ¢ Municipio de f.cama reafizara o pagamento em 12 (doze) parceiss iguais e
sucessivas, com vencimento o 10° (décimo) dia Gtil do més subseylente av da grestagac dos
servicos, medianie apiesentadc da respectiva Nota Fiscal e sempre =pos conferéncia e
aceitagcado das mesmas pelo Secretario de Admipistrag?o 8 Financus,

9.2 Os pagamentos de guaisguer taxas ou emolumentos, gus sejam refativos a execugao do
objeto; correran por conta cxclisiva da empresa vencedora do caertame licitatorio, desde o inicio
da prestacdoc dos servicos até ) termo final, be m eorie, todas os encargos inerenles a completa
execucao do referido objeto.

X- DA NATUREZA DOS SERVICOS:
10.1 Os servi¢us serdo prestacos a titulo acessaric-instrumental, sem o carater de exclusividade
e de terceirizacas de mao g=obra para substituicdo de se: sidores publicos. por se tratar de
atividades profieseionais espec alizadas, fora do alcance das atribuigbes e ca capacitagio do
pessoal do quadre oe pessoal (lesta Prefeitura Municipal.

10.2 Os servicos zbrangerdo ztividades ndo incluidas nas atioulcdes ordindrias dos servidores
publicos existentes ro guadro de pessoal desta Prefeitura Musnicipal.
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